OFERTA PRACY

Zarzad Spofdzielni Mieszkaniowej ,RAZEM” w taziskach Gérnych
poszukuje pracownika na stanowisko

Referent ds. czlonkowskich i windykacji

WYMAGANIA:

1. Whyksztatcenie wyzisze lub w trakcie studiow
. Predyspozycje osobowosciowe oraz interpersonalne
3. Umiejetnodc obstugi urzadzen biurowych, obstuga komputera w zakresie pakietu MS

Office

OPIS STANOWISKA:

1. Kompleksowa obstuga lokatoréw w zakresie formalnosci zwigzanych z posiadaniem
prawa do lokalu mieszkalnego

Kompletowanie akt cztonkowskich

Przygotowanie dokumentdw oraz organizacja przetargéw na lokale w spétdzielni
Sporzadzanie zaswiadczen zwigzanych z obrotem prawnym lokalu

Kierowanie wnioskéw egzekucyjnych do komornika ‘
Monitorowanie terminowosci wptat egzekucyjnych przez komornika

Stata wspdltpraca z kancelariami komorniczymi

Wznawianie zawieszonych postepowan komorniczych

Sporzgdzanie umow najmu na lokale

10. Wypowiadanie umdw najmu wobec zadtuzonych najemecdw

11. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego

R I SRS N

INFORMACIE O WARUNKACH ZATRUDNIENIA:

1. Miejsce pracy: budynek Spétdzielni Mieszkaniowej ,RAZEM” ul. Swietej Barbary 4 w
tariskach Gérnych

2. Praca na jedng zmiane w petnym wymiarze czasu pracy

3. Praca administracyjno-biurowa

4. Praca przy komputerze

WYMAGANE DOKUMENTY: (pkt. 3-5 dostepne do pobrania ze strony internetowej
www.smrazem.org)

Kserokopia dyplomu ukonczenia szkoty sredniej lub studiow
Ccv

Oswiadczenie do rekrutacji biezacej i przyszte;
Oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
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Dokumenty mozna skiada¢ drogg mailowa na adres: smrazem@onet.pl ; w siedzibie

Spotdzielni Mieszkaniowe] ,RAZEM”; wrzuci¢ do skrzynki przy wejsciu do SM ,RAZEM”
SPOFNZIELNIA MIESZKANIOWA
| C-rig.

Termin skfadania i przesytania ofert do dnia 08.04.2022r.
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